Zalgcznik

do Zarzgdzenia

Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 29.03.2016r.

REGULAMIN

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI CIS LUB ABSOLWENTOWI KIS
DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanie §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa si¢ w oparciu o przepisy:

1

AW

1.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 201 5r.
poz.149 ze zm.),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej (Dz. U.
z2007r. Nr 59, poz. 404 z pozn. zm.),

ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011r., Nr 43 poz.225 ze zm.),
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania S$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.
U.z2015r., poz.1041),

rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( DZ. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1).

Zasady przyznawania bezrobotnemu jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§1

Bezrobotny, absolwent CIS(centrum integracji spolecznej) lub absolwent KIS(klubu integracji

spolecznej) zamierzajacy podjaé dziatalnos¢ gospodarcza, moga zlozy¢ do starosty wilasciwego ze

wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci,
wniosek o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

w tym koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci.

Za dziatalno$¢é gospodarcza w rozumieniu przepiséw prawa podatkowego nie uznaje si¢ czynnosci,

jezeli:

- wszelka odpowiedzialnos¢ wobec 0s6b trzecich, z wylgczeniem odpowiedzialnosci za popelnienie
czynéw niedozwolonych, za ich rezultat oraz wykonanie ponosi zlecajagcy wykonanie tych
czynnosci i

- sgone wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez zlecajgcego
te czynnosci i

- wykonujacy te czynnosci nie ponosi ryzyka gospodarczego zwigzanego z prowadzong
dziatalnoscia.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zwane dalej ,dofinansowaniem” moze otrzymaé
bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS spelniajgcy nastepujgce warunki:

1) nie otrzymal bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

2) spelnia warunki przepisow rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (DZ. Urz. UE L 352z 24.12.2013, str. 1),



3) nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania —
zakonczyt dziatalno$¢ gospodarcza w dniu przypadajagcym w okresie przed uptywem co najmniej
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

4) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z
1997r., Nr 88, poz. 553 z pézn. zm.) Ilub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tekst jednolity,
Dz. U. z2012r. poz. 768 z pézn. zm.),

5) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
$rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

6) zamierza prowadzi¢ dzialalno$¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego (przez prowadzenie
dziatalnoéci gospodarczej w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza si¢ posiadanie przez
bezrobotnego siedziby firmy na terenie wojewddztwa mazowieckiego),

7) zobowiaze si¢ wykorzystaé srodki zgodnie z przeznaczeniem i rozliczy¢ je w terminie 2 miesigcy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

8) zobowiaze sie do zwrotu $rodkéw otrzymanych a nie wydatkowanych w terminie 2 miesigcy od
dnia podj¢cia dziatalnosci gospodarczej,

9) zobowigze sie rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarczg po otrzymaniu $rodkéw z Funduszu Pracy i
prowadzi¢ ja przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczgcia oraz niesktadania w
tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania (do okresu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego),

10) zobowigze sie nie podejmowaé zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej,

11) posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia planowanej dziatalnosci (np.: licencje,
zezwolenia).

3. Ponadto osoba bezrobotna ubiegajacy si¢ o przyznanie dofinansowania winna w okresie 12 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) nie odméwita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zwanej
dalej ,,ustawa” oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorej
mowa w art.62a ustawy,

2) nie przerwata z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

3) po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

4. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ udzielone osobie bezrobotnej, dla
ktérej ustalono profil pomocy II lub w uzasadnionych przypadkach profil pomocy I oraz gdy
utworzony zostal Indywidualny Plan Dziatania, w ktérym zaplanowano ubieganie si¢ o
dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

5. Wysokos¢ dofinansowania nie moze przekroczy¢ 600% przecigtnego wynagrodzenia, obowigzujacego
na dzien podpisania umowy.

6. Pod pojeciem “przecigtne wynagrodzenie” rozumie si¢ przeci¢tne miesigczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski”.

7. Dofinansowanie przeznaczone winno by¢ w szczegdlno$ci na:



8.

10.

1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprze¢tu, wyposazenia i oprogramowania ( nie mniej niz
40% wnioskowanej kwoty),

2) zakup materiatéw, surowcow i towaréw (do 50% wnioskowanej kwoty),

3) pokrycie kosztéw reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytowki, plakaty) (do 20%
wnioskowanej kwoty),

4) remont i adaptacje lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (do 20%
wnioskowanej kwoty),

5) koszty pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwigzane z podjgciem dziatalnosci
gospodarczej (do 5% wnioskowanej kwoty).

Wydatkowanie przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS otrzymanego
dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto.

W przypadku zarejestrowania si¢ bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS jako podatnika
VAT zobowigzany bedzie on do zwrotu rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawa z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug, podatku od zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania.

Wydatkowanie przyznanych $rodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 5 Regulaminu dokumentowane
beda na podstawie:

1) faktur, rachunkéw lub

2) umé6w kupna — sprzedazy wystawionych wylacznie na zakup uzywanych maszyn, urzadzen i
przyrzadéw, gdzie warto$¢ kazdej z zakupionych maszyn, urzadzen i przyrzadéw wynosi
powyzej 3.000 zt wraz z deklaracjg w sprawie podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
dowodem zaptaty podatku od danej umowy kupna sprzedazy.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu, bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS zobowigzany

- jest przedlozy¢ z chwilg rozliczenia otrzymanego dofinansowania nastepujace dokumenty:

11.

1) deklaracj¢ wystawiong przez sprzedajacego uzywany sprzet okreslajaca:

- pochodzenie sprzetu (zawierajacg m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujacego —
jego nazwe i adres),

- informacje, ze w okresie ostatnich siedmiu lat uzywany sprzet nie zostal zakupiony z pomocy
krajowej lub wspdlnotowej (jezeli zostat zakupiony ze srodkéw pochodzacych z pomocy
krajowej lub wspdlnotowej w ciggu ostatnich siedmiu lat, wéwczas koszt jego zakupu nie jest
kosztem kwalifikujgcym si¢ do wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- os$wiadczenie, iz sprzgt uzywany posiada wilasciwosci techniczne niezbedne do podjecia i
prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;j.

2) informacj¢ przedtozong przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS o cenie

nowego podobnego sprzetu (cena zakupionego sprzetu uzywanego nie moze przekraczaé jego
warto$ci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu).

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupéw za granicg, bezrobotny,
absolwent CIS lub absolwent KIS jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk
polski dowodu zakupu(wymagane tlumaczenie przysiegte).

Warto$¢ transakcji dokonywanych zakupéw w walucie obcej powinna by¢ przeliczona na zloty wg
kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona(udokumentowanym dowodem zakupu waluty).

W przypadku braku mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po jakim zostala przeliczona
transakcja zaptlaty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogloszony przez
Narodowy Bank Polski(NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

12. Urzad na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS uzna za prawidlowo poniesione

réwniez wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia,



biorgc pod uwage charakter prowadzonej dziatalno$ci przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS ktéremu przyznano srodki.

13. Srodki whasne bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS stanowiace wiasno$é bezrobotnego,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS wnoszone w postaci: srodkow trwatych (maszyn, narzedzi,
urzgdzen, wyposazenia, przyrzadéw), surowcoéw, materialéw, towaréw, lokalu, pojazdu i $rodkéw
finansowych musza wynosi¢ co najmniej 30% wnioskowanej wysokosci $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej.

14. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej nie moga by¢ przyznane na:
1) dziatalnos$¢:

- prowadzong w formie spétek osobowych i handlowych,

- prowadzong w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa srédladowego,

- prowadzong w sektorze akwakultury i rybotowstwa,

- wylacznie poza granicami kraju,

- eksportowa,

- uwarunkowang pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do towar6w
sprowadzanych z zagranicy,

- w zakresie handlu obno$nego i obwoznego (akwizycja, handel na bazarach i targowiskach),

- w sektorze transportu,

- dziatalnos$¢ sezonowa,

- zwiazana z prowadzeniem punktu kasowego (optat) bez wspétpracy z bankiem,

2) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscia gospodarcza wspétmatzonka
prowadzona w mysl przepiséw o dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
wspétmatzonka okresla si¢ na podstawie posiadanego wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

3)taka sama dzialalno$¢ prowadzona przez wspétmatzonka oraz osobg spokrewniong w-I stopniu
pokrewienistwa z bezrobotnym, jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci uptynat okres krotszy niz 6
miesigcy,

4) przejecie od cztonka rodziny juz istniejacej firmy,

5)dziatalnos¢ w okresie, gdy wspotmatzonek otrzymat srodki na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej — do czasu, gdy umowa nie zostanie catkowicie rozliczona,

6) prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych,

7) handel bronia, w tym w celach kolekcjonerskich,

8)handel $rodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi i $rodkami zastgpczymi w
rozumieniu ustawy z dnia 8 pazdziernika 2010r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii
oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy okreslonymi jako
kolekcjonerskie,

9) uslugi w zakresie wybielania zeboéw lub ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny
stanu zdrowia przez osoby nie posiadajace wyksztalcenia medycznego;

10) ustugi opieki nad dzie¢mi $wiadczone przez osoby nie posiadajace przygotowania zgodnego z
wymogami ustawy z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,

11) ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne.

15. Srodki na dofinansowanie nie moga by¢ wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji,

2) zakup licencji, koncesji,

3) zakup paliwa,

4) zakup ziemi (z wyjatkiem podjecia dziatalnosci przez osoby, o ktorych mowa w art. 62 ust.1 pkt
2 b i ust. 2 ustawy),

5) zakup pojazdéw (definicja pojazdu zgodna z ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym, tekst jednolity Dz. U. z 2012 r., poz. 1137 z pézn. zm.) z wylaczeniem przyczep,



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22;

6) nabywanie nieruchomosci, zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

7) zakupy mebli, materialéw przeznaczonych na remont i adaptacj¢ lokalu usytuowanego w
miejscu zamieszkania bezrobotnego(jezeli dany lokal nie jest przeznaczony wylacznie do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

8) zakup uzywanych maszyn, urzadzef i przyrzadow do kwoty 3.000,00zt brutto,

9) zakup garderoby, z wylaczeniem odziezy roboczej i ochronnej,

10) leasing maszyn, urzadzen,

11) remonty maszyn i urzadzen,

12) kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

13) wniesienie kaucji,

14) oplaty administracyjne, eksploatacyjne( prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa), sktadki ZUS,
wyplaty wynagrodzen,

15) pokrycie kosztéw transportu / przesytki zakupionych rzeczy,

16) koszty thumacza przysig¢glego,

17) pokrycie kosztéw instalacji zakupionego oprogramowania / sprzgtu oraz szkolenia zwigzanego z
ich obstuga,

18) dokonywanie zakupéw od wspoimatzonka, od innych oséb pozostajagcych z bezrobotnym we
wsp6lnym gospodarstwie domowym oraz od krewnych i powinowatych w linii prostej(tj.
rodzicow, dziadkow, dzieci, tesciéw i dziadkéw matzonka), jak réwniez krewnych w drugim
stopniu linii bocznej ( tj. rodzenistwa).

Osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS ubiegajaca si¢ o dofinansowanie moze ubiega¢
sie o szkolenie z zakresu prowadzenia malej przedsigbiorczosci finansowanej przez Urzad.

Wysoko$é dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci,
uzasadnionych kosztéw, szans zdobycia pozycji na rynku oraz posiadanego limitu $rodkéw z
Funduszu Pracy/EFS.

Wyplata przyznanych $rodkéw nastgpuje wylacznie przelewem na konto wskazane przez
bezrobotnego.

Umowa o dofinansowanie musi by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa o dofinansowanie musi zawiera¢ zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta
KIS do:

1) wydatkowania §rodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem,

2) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw w terminie do dwdch
miesi¢cy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;j

3) zwrotu calej otrzymanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami w ciggu 30 dni od dnia
otrzymania wezwania do zaplaty, jezeli nastapi jeden z przypadkéw okreslonych w ust. 22.

Umowa o dofinansowanie winna by¢ zawarta w terminie do 2 miesig¢cy od dnia otrzymania informacji
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nie przekraczajac danego roku kalendarzowego. Nie podpisanie
umowy w wyznaczonym terminie jest traktowane jako rezygnacja.

Wypowiedzenie umowy nastgpuje w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w
umowie,

2) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, przed
uptywem 12 miesiecy od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (do okresu



prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego),

3) podjecia zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy w okresie pierwszych 12 miesigcy po dniu rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnosci,

4) ztozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktérym mowa w §
2 ust. 51 § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z dnia 26.04.2012r., poz. 457 z p6zn. zm.),

5) naruszenia innych warunkéw umowy.

23. Przez caly okres trwania umowy, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika
upowaznionego, przez Dyrektora Urzedu Pracy w Otwocku.
W roku kalendarzowym przewiduje sie przeprowadzanie wizyt monitorujacych u co najmniej 5%
0s0b, ktorym przyznano dotacje.

24. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS w okresie od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zwrotu
wyptaconego dofinasowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalno$ci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§2

1. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS ubiegajacy si¢ o przyznanie $rodkéw na podjecie
dziafalnosci gospodarczej sktada w Urzedzie Pracy ,,Wniosek w sprawie przyznania dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej” wg wzoru opracowanego przez tut. urzad, ktéry zawiera m.in.:

1)
2)

3)
4)
3)
6)
7)

8)
9

wnioskowang kwote,

rodzaj dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, ktérg zamierza podja¢ bezrobotny,

symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslonych zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci
(PKD),

kopie dokumentu stwierdzajacego przygotowanie zawodowe do prowadzenia planowane;
dziatalnosci,

kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz Zrédia ich
finansowania,

specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,

opis planowanej dziatalnosci gospodarczej,

dzialania podjete na rzecz uruchomienia planowanej dziatalnosci gospodarczej,

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkow, o ktérej mowa w § 2 ust. 2.

2. W wypadku wyrazenia zgody przez Urzad na proponowane formy zabezpieczenia ewentualnego
zwrotu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielonych bezrobotnemu, absolwentowi CIS
lub absolwentowi KIS, splata zabezpieczona moze by¢ w formie:

)

2)

wystawionego przez Wnioskodawce weksla z porgczeniem wekslowym (aval) - porgczony
przez dwoch poreczycieli posiadajacych state zrodto dochodow wynoszace dla kazdego z nich
co najmniej 1.850 zt brutto miesigcznie podpisane przez porgczycieli i ich wspétmatzonkéw,
z tym, Ze nie dopuszcza si¢ mozliwosci udzielenia porgczenia przez matzonkéw, ktorych taczy
wspolnos¢ ustawowa,

przewlaszczenie $rodka transportu - przy czym warto$¢ polisy Autocasco bedzie przekraczac o
30% kwote otrzymanych srodkéw,




3) blokady rachunku bankowego - przy czym kwota zablokowanych przez bank $rodkow bedzie
przewyzszaé o 30% kwote otrzymanych $rodkéw, a termin na ktéry zostanie ustanowiona
wynosié¢ bedzie 3 lata od dnia ustanowienia zabezpieczenia,

4) gwarancji bankowej — przy czym kwota gwarantowanych przez bank $rodkéow bedzie
przewyzsza¢ o 30% kwote otrzymanych $rodkéw, a termin na ktéry zostanie ustanowione
niniejsze zabezpieczenie wynosi¢ bedzie 3 lata od dnia ustanowienia zabezpieczenia,

5) aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika — na kwotg przewyzszajaca o 30%
otrzymanych $rodkéw, obejmujacy okres 3 lat od dnia ustanowienia zabezpieczenia.

Poreczycielem moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracg zawartej na czas
nieokreslony lub na okres min. 2 lat od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, emeryt/rencista do
70 roku zycia, rencista ze §wiadczeniem przyznanym na min. 2 lata od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie lub osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza.

Porgczyciele przedktadajg o$wiadczenie zlozone pod odpowiedzialnoscia karng z art. 233 § 1 kodeksu
karnego, zawierajagce m.in. informacje o uzyskiwanych dochodach i ich Zrédtach oraz aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okre$leniem wysokosci miesigcznej splaty zadhuzenia.

Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra jest porgczycielem innych dotacji lub refundacji uzyskanych
z Urzgdu Pracy.

Wspo6imalzonkowie 0s6b bezrobotnych, absolwentéw CIS lub absolwentéw KIS i porgczycieli
wekslowych wyrazaja w obecno$ci pracownika Urzedu Pracy pisemng zgod¢ na zaciaggnigcie
zobowigzan wynikajgcych z umowy o przyznanie srodkéw na dziatalno$¢ gospodarcza.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych Srodkéw pokrywa
bezrobotny.

Wszelkie formalno$ci zwigzane z zarejestrowaniem dzialalnos$ci- gospodarczej (zgloszenie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, REGON, ZUS, US itp.) dokonuje si¢ po otrzymaniu $rodkéw
Funduszu Pracy/EFS na rachunek bankowy wskazany przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS.

§3

Kryteriami oceny wniosku o udzielenie dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej sa
m.in.:

1) stan przygotowania do prowadzenia dziatalnosci,

2) rodzaj dziatalnosci,

3) lokalizacja planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

4) przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci (ukoriczone szkolenia,
wyksztalcenie, dos§wiadczenie zawodowe),

5) rozeznanie w sytuacji rynkowej, w tym kontakty z przysztymi dostawcami, klientami i
odbiorcami,

6) zgodnos$¢ specyfikacji zakupéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy/EFS z profilem
planowanej dziatalnosci,

7) rentownos$¢ planowanego przedsiewziecia,

8) zabezpieczenie ewentualnego zwrotu uzyskanych srodkéw na podjecie indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej, wiarygodnos¢ wierzyciela.

Przy ocenie wnioskéw realizowanych w ramach programéw finansowanych ze srodkéw rezerwy
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej oraz wspétfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego beda brane pod uwage kryteria doboru kandydatéw do tych programéw.



10.

Sprawy organizacyjne

§4

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w miar¢ posiadanych s$rodkéw finansowych
przeznaczonych na te form¢ pomocy, zamieszcza informacj¢ o terminie naboru wnioskéw na stronie
internetowej tutejszego urzedu www.pup.powiat-otwocki.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
urzedu.

Whioski nalezy sktada¢ wylacznie w formie pisemnej na obowiazujacym druku z zastrzezeniem ust.
3. Kazdy punkt wniosku powinien byé wypetiony w sposéb czytelny, jednoznaczny, bez uzywania
zwrotu ,,nie dotyczy” lub wykreslania. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie
elementéw wniosku — dopuszcza si¢ wylacznie dodawanie stron, rozszerzanie rubryk wynikajace z
objetosci tresci. W przypadku, gdy jakakolwiek pozycja wniosku nie jest wypelniona lub wniosek nie
zawiera wszystkich wymaganych zatacznikéw — nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.

Whioski wraz z zatacznikami mozna sktadaé osobiscie, droga pocztowa, przez elektroniczng skrzynke
podawcza utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne lub za posrednictwem kuriera do siedziby Urzgdu.
Whiosek wniesiony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ uwierzytelniony przy uzyciu
mechanizméw okre§lonych w art. 20a ust. 1 albo ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne.

Ocena wniosk6w nastepuje za pomocg formularzy zwanych:
1) kartg oceny formalnej,
2) kartg oceny merytoryczne;.

Whioski ztozone w wyznaczonym terminie naboru podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej.
Ocena formalna obejmuje:

1) stwierdzenie, czy bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS spetnia warunki ubiegania sie o
srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej okreslone w niniejszym regulaminie jak i w aktach
prawnych wymienionych w komparycji(wstgpne postanowienia) niniejszego regulaminu,

2) stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny, prawidlowo sporzadzony, podpisany przez
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej wniosku.
Ocena merytoryczna obejmuje:

1) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarcze;j,

2) lokalizacje planowanej dziatalnosci gospodarcze;j,

3) opis planowanej dziatalnosci,

4) dziafania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci gospodarczej,
5) celowo$¢ i zasadno$é przeznaczenia wnioskowanych srodkow,

6) analize finansowa,

7) rodzaj proponowanego zabezpieczenia.

W imieniu Starosty przyznanie dofinansowania na podjecie dziafalnosci gospodarcze; dokonuje
Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Otwocku.

Whioski sa rozpatrywane przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw, powolang do tego celu przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w ktorej moga uczestniczy¢ jako obserwatorzy,
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czlonkowie Powiatowej Rady Zatrudnienia w Otwocku. Posiedzenia Komisji uwaza sie za wazne,
jesli uczestniczy w nich co najmniej % cztonkow.

Ocena wnioskéw dokonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z ,,Zasadami oceny wnioskow”
stanowigcymi zalgcznik do niniejszego regulaminu.

Maksymalnie wniosek moze uzyska¢ 40 pkt.

Whioski, ktére uzyskaty punktacje w skali od 0 do 21 pkt. bedg zaopiniowane negatywnie.

W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktéw, o realizacji wniosku decyduje szczegllna
sytuacja bezrobotnego na rynku pracy (art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy , Dz. U. z 2013r. poz.674 ze zm.).

Whioski 0s6b bezrobotnych, absolwentéw CIS lub absolwentéw KIS ktére otrzymaly pozytywna
ocene merytoryczng, przed przedstawieniem do zatwierdzenia Dyrektorowi Urzedu Pracy w Otwocku
beda podlegaly(w uzasadnionych przypadkach) weryfikacji, wykazanych we wniosku dziatan
podjetych na rzecz uruchomienia dziatalnosci gospodarczej. Weryfikacja moze dotyczy¢: ogledzin
lokalu, posiadanych maszyn, urzadzen, narzedzi, surowcow lub materialéw stanowigcych wkiad
wiasny bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

Rozpatrzone wnioski wraz z opinig Komisji przedstawione sg do zatwierdzenia Dyrektorowi
Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, ktéry podejmuje ostateczng decyzjg.

Sposréd wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie w pierwszej kolejnosci beda realizowane te, ktore
otrzymaly najwiekszg liczbe punktéw, do wyczerpania srodkéw.

W sytuacji, gdy liczba pozytywnie zatwierdzonych wnioskow w danym naborze, bgdzie wigksza niz
przeznaczona na ten cel kwota $rodkéw finansowych - realizacja pozostatych wnioskéw moze
nastgpi¢ w przypadku rezygnacji bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS bedacego w
rankingu wyzej.

Jezeli ww. sytuacja nie wystapi a bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS nadal bedzie
zainteresowany otrzymaniem dofinansowania, bedzie mogt ztozy¢é nowy wniosek w kolejnym
naborze.

O rozpatrzeniu wniosku bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS zostaje poinformowany w
formie pisemnej w ciggu 30 dni od dnia zlozenia go w urzgdzie.

W pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane wnioski o dofinansowanie, ktérych siedziba i miejsce
wykonywania dziatalno$ci beda znajdowaly si¢ na terenie dzialania Powiatowego Urz¢du Pracy w
Otwocku.

W przypadku nieprzyznania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie przewiduje si¢
procedury odwotawczej.

Osoby bezrobotne, absolwenci CIS lub absolwenci KIS, ktérych wnioski zostaly ocenione negatywnie
moga sktadac je ponownie.

Whioski os6b bezrobotnych, absolwentéw CIS lub absolwentéw KIS zlozone poza terminem
ogloszonego naboru wnioskéw nie podlegaja rozpatrzeniu.




Zalgcznik

do ,,Regulaminu przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej”
z dnia 29.03.2016r.

PUNKTACJA
KRYTERIUM OCENY WNIOSKU SSeens
merytoryczna
whniosku
L RODZAJ PLANOWANEJ DZIALALNO$CI GOSPODARCZEJ - max 2 pkt = -
Usluga/ produkqa - k ’k S T 2pkt
2. Handel 1 pkt
1L OPIS PLANOWANEJ DZIALALNOS ‘ "'pkt’ ”
1. Pomys} mnowacyjnosc realnosc powodzema planowanego przedsu;wzwcm analiza rynku i 0-8 pkt

konkurencji, szanse rozwoju firmy

[ILKWALIFIKACJE, DOSWIADCZENIE ZAV

/ODOWE ZWIAZANE Z PLANOWANA DZIALALNOSCIA

1. Poziom doswiadczema zawodowego i kwaliﬁkacje (wyksztatcenie, szkolenia, uprawnienia,

0-6pkt

szkolenia, kursy, certyfikaty, udokumentowany staz pracy)
1IV.LOKALIZACJA PLANOWANEJ DZIALALNOQCI GOSPODARCZEJ max 2 pkt '
1. Siedziba dmalalnosm gospodarczej na tereme pow1atu otwocklego 2 pkt
2. Siedziba poza terenem powiatu otwockiego 0 pkt

V. DZIALANIA PODJETA NA RZE Z URUCH :

ZIALLNOﬁCI GOSPODARCZEJ max 4 pkt

L Potwnerdzona w fonme plsemne_] wst<;pna rozmowa lub wst¢pna umowa: najmu, dzxerzawy,

uzyczenia, ewentualnie wiasny lokal 1 pkt
2. Przedwstepne potwierdzenia/ zobowigzania wspdlpracy z potencjalnymi kontrahentami (dostawcy,
odbiorcy) 1 pkt

3. Udzial érodkéw whasnych w stosunku do wnioskowanej wysokosci srodk6w na podjecie dziatalnosci gospodarczej:

a) pow. 50%

2 pkt
b) 30% - 50% 1 pkt
VI. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA WYDATKOW W RAMACH WNIOSKOWANYCH SRODKOW max 8
pkt ' '
1. Stopien przydatnosci ( pod katem niezbgdnosci i zbieznosci) planowanych zakup6éw do planowanej
dziatalnosci gospodarczej 0-8pkt
VII. ANALIZA FINANSOWA max 8 pkt
1. Obiektywna ocena Komisji dokonana na podstawie przedstawionej kalkulacji finansowej, m. in. 0.8 pkt

pod wzgledem realno$ci podanych kwot zwigzanych z poniesionymi kosztami i przychodami,

10




b

podanych kwot pod wzgledem rachunkowym

1. Weksel z porgczeniem wekslowym(aval), blokada rachunku bankowego, gwarancja bankowa

2. Przewlaszczenie $rodka transportu, akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika

0 pkt

Sposréd zaakceptowanych wniosk6w pierwszefistwo w realizacji uzyskaja te, ktére otrzymaty najwigksza liczbe
punktow.

Realizacja wnioskéw bedzie nastgpowata do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu srodkow finansowych.

11




